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Agilidade com Responsabilidade na 
Prefeitura Municipal de Coxim

Controladoria Geral do Município IOrientação Normativa baseada na Lei Municipal l.392/2009

O Guia definitivo do 
Suprimento de Fundos





Lei Ordinária nº 

1.655/2014
Novo Limite: O valor máximo 

para a concessão do Suprimento 

de Fundos passou a ser de até 

100 (cem) UFERMS





A Árvore de Decisão do Gasto



LEI ORDINÁRIA N° 1.655/2014, DE 

25/06/2014

Limite Máximo Total da 

Concessão

(Equivalente a 100 UFERMS)

LEI MUNICIPAL Nº. 1.392/2009, 

DE 16/01/2009 

Atenção: É estritamente proibido o fracionamento de despesas para 

burlar o limite de 100 UFERMS.















O Verso da Nota: A Regra do Atesto
Ter a nota não é suficiente; é preciso provar que a 

prefeitura realmente recebeu o que pagou.

Tododocumento fiscal deve
conter no verso um ''Atesto''.
O Umadeclaração manuscrita ou carimbada 

de que o serviço foi executado ou o material 
recebido.

O Deve ser assinada pelo servidor responsável 
pelo controle/recebimento (o suprido).

O A "Relação de Despesas" final deverá ser
vistada pelo superior hierárquico imediato.



O Dossiê da Prestação de Contas
Entregue à Contabilidade/Tesouraria nomáximo 1Odias

após ouso. As folhas devemser numeradase rubricadas.

Ofício deEncaminhamento (Modelos li e Ili).

Relação de Despesas Pagas (Modelo111)vistadapelo superior.

1ªvia Original das Notas Fiscais/Recibos (semrasuras, emordem cronológica).

Declaração negativa doAlmoxarifado/Compras. 

Cópia da Notade Empenho.

Guia derecolhimento de saldo (comprovante dedepósito bancáriodo valor 
nãoutilizado devolvido àconta da Prefeitura).



A

O Que Causa a Impugnação (Ciosa)?

A Rasuras que induzam à pressuposição de fraude ou má-fé.

Pagamento de despesas estranhas à finalidade do Suprimento
{ex:comprar café com verba demanutenção).

A Notas emitidas com data ANTERIOR ao recebimento do recurso.

A Notas emitidas APÓS o limite de 30 dias de aplicação.

Ausência de qualquer documento obrigatório do dossiê (falta de 
atesto, falta de assinatura, etc).



O valor devido pode ser ressarcido 

ao erário por meio de débito 

consignado direto na folha de 

pagamento do servidor, além das 

penalidades disciplinares cabíveis.



A Matriz de Ouro do Suprimento

Planejamento (Planning}

• Máx. 100 UFERMS.
• Apenas excepcional e urgente.
• Pedir com 10 dias de antecedência.

Documentação (Documentation)

• NFs em nome da Prefeitura 
(CNPJ 03.510.211/0001-62).

• Zero rasuras.
• Atesto no verso assinado.

Execução (Execution)

• Consulte o Almoxarifado antes.
• Prazo máximo de 30 dias.
• Despesa conforme empenho.

Devolução (Return}

• 10 dias de prazo pós-uso.

• Devolver saldo não utilizado na conta 
da Prefeitura.

• Dossiê organizado e rubricado.



Protegendo o Recurso Público e o seu CPF

A correta utilização do Suprimento de Fundos garante que a Prefeitura 
Municipal de Coxim tenha a agilidade necessária para resolver 

problemas urgentes, sem jamais abrir mão da total transparência e 
legalidade. A responsabilidade é um dever de todos.

Dúvidas? Consulte sempre a CONTROLADORIA ou a Contabilidade da
Prefeitura de Coxim ANTES de realizar a despesa.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE COXIM.


